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https://www.pumpenallianz-nord.de/stelleninserate/buerofachkraft-m-w-d-gesucht/

Bürofachkraft m/w/d gesucht – Warsow bei
Schwerin
Beschreibung

Das sind WIR:

Seit über 10 Jahren stehen wir als Fachbetrieb mit Kompetenz und Qualität
unseren Industrie-, Gewerbe-, Privat- und kommunalen Kunden zur Seite.

Unsere Mission:

Planung, Wartung, Reparaturen und Verkauf von Pumpen-, Abscheider- und
Schaltanlagentechnik

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Ihre Aufgaben:

Öffentlichkeitsarbeit (Instagram/ Facebook etc.)
Marketing/ Akquise
Büro- und Verwaltungsarbeiten
Persönliche und telefonische Kundenbetreuung
Disposition von Kundendiensteinsätzen
Ablage/ Archivierung

Qualifikationen / Anforderungen

Das haben Sie drauf:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation
Erfahrung im Bereich Öffentlichkeitsarbeit und Marketing wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
Gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift
Strukturierte, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Engagement, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit
Kommunikations- und Koorperationskompetenz

Leistungen der Anstellung

Das können Sie von uns erwarten:

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag in Teilzeit
Arbeitstage: Montag – Freitag
30 Tage Urlaub
Vermögenswirksame Leistungen und Betriebliche Altersvorsorge
Sonderzahlungen
Einen Wohlfühlarbeitsplatz mit netten Kollegen in einem familiären Umfeld
Flache, aber klare Hierarchien innerhalb des Unternehmens
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Ausführliche Einarbeitung
Weiterbildungsmöglichkeiten
Spaß bei Teamevents und gemeinsamen Veranstaltungen

Kontakte
Also nicht lange zögern und die Chance ergreifen um sich einer neuen, spannenden
Herausforderung zu stellen:

Bewerbungen direkt über unsere Homepage: www.pumpenservice-nord.de oder
über www.pumpenallianz-nord.de

per E-Mail an:
jp@pumpenservice-nord.de

oder schriftlich an:
Pumpenservice Nord GmbH
Schweriner Str. 33
19075 Warsow
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